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Diese Abrechnungsordnung ersetztalle vorangegangen Abrechungsordnungen oder Beschliisse und
Festlegungen der Landesversammlung und des Landesvorstandes.
Sie gilt abdem 01.01.2012

1. Grundsatze

Denen, die imAuftragdes BdP Landesverband NRW e.V. unterwegssind, die telefonieren, Blroarbeit leisten etc.,
sollte Uberihren eigenen Einsatz hinaus kein GbermaBiger Aufwand entstehen, seies durch Fahrt-,
Kommunikations-oderVerbrauchskosten.Freiwillige Aktivitatdarfnichtwirtschaftlich bestraftwerden: Schon
deshalbgibtes beiunseine Kostenerstattung. Daruber hinaus sollso auch deneneine Mitarbeitaufallen Ebenen
moglich gemacht werden, deren persdnliche wirtschaftliche Situation esandernfalls verbietenwirde. sich bspw.
auflandesebene zuengagieren.

Der eigentliche Einsatz. fiir den Landesverband bleibt dabei ein freiwilliger, unbezahlter (solange,
selbstverstandlich,esnichtumHauptamtliche geht).Allenistvélligklar,dass niemandamLandesverband
~verdienen" willoderwird. Auch gibt es in der Regel keine Honorare fiir ehrenamtliche Tatigkeiten.

ImRahmen dieser Grundiiberlegungen giltfiralle Mitarbeiterinnenund Mitarbeiterdes Landesverbandes,
dasssie

mit den Ressourcen des Landessoschonend und effektiv wie méglich umgehen,
Ausgaben immer kritisch nach ihrer Notwendigkeit und lhrem Umfang hinterfragen,
Uberalle Ausgaben transparent, pinktlich und akkurat Rechenschaft ablegen,
sich - soweit zutreffend -um unbedingte Einhaltungder EtatgréBenbemihen

und zusatzliche Vorgaben unserer Zuschussgeber einhalten

Ausgaben undKostenwerdengenerell nurnach ordnungsgemd Ber Abrechnungerstattet. Abrechnungen sind
durch den/die Veranstaltungsleitenden sachlich richtig zu zeichnen. Ungleichbehandlungen gilt eszu vermeiden.
Veranstaltungsleitungen im Sinne dieser Regelung sind Landesvorstand und Landesleitung. Diese kdnnen
Veranstaltungsleitung an andere Gbertragen. In begrindeten Einzelfdllen kann der Landesvorstand
Ausnahmeregelungen treffen.

Eine Abrechnung aller Kosten, ist nur bis 8 Wochen nach Rechnungsdatum mdglich. Ausgenom men hiervon
sind Kosten welche im Zuge einer Veranstaltung entstanden sind, hierbei gilt das Ende der Veranstaltung
als Beginn der Frist. AnschlieBend verfadllt der Anspruch.

Kurse miissen vorab gezahlt werden, sonst verfédllt die Anmeldung. Stornokosten miissen dann laut Punkt
8.4 e vom Stamm getragen werden.

AIIedTreffen/Veranstaltungen/Kurse miissen im Vorfeld mit dem Schatzmeister abgesprochen
werden.

2, Kategorisierung von Empfangern
Zu den Empfangern von Kostenerstattungen nach dieser Ordnung zahlenin sieben Kategorien:

a) die MitgliederderLandesleitung und des Experten/ Verwaltungsrates (in Bezug aufseine Aufgaben)

b) die hauptamtlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiterdes Landesbliros

¢) externe Referenten

d) Beauftragte desLandesverbandes, soweit vomLandesvorstand berufen, die Landeskassenpriifer und
Delegierte zuVeranstaltungen Dritter,soweitsieimAuftrag desLandesverbandesteilnehmen;
Kursteams

e), Stufenteams, Versorgungsteams, Arbeitskreise, Kursteams

f) andere Teilnehmer anLandesveranstaltungen

g) EinFahrervon Materialtransportfahrten miteinemAnhdngerodereinemeigenen Transporter
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3. Fahrtkosten

Firdie AuswahldesVerkehrsmittelsgilt,dassgenerellderjeweils kostengiinstigste WegderReisegenutztwerden
sollte, soweit dies zumutbar ist. Sollte ein anderes Verkehrsmittel zu dhnlichen Bedingungen nutzbar, aber
wesentlichumweltfreundlichersein, kdnneninverninftigemRahmenhdhere Kostenin Kaufgenommenwerden.

Die Fahrtkostenerstattung fiir Fahrten ist pro Veranstaltung und Person auf maximal 150 €
begrenzt. Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des Landesvorstandes.

Als Wegstrecke wird allgemein vom Wohnort zum Veranstaltungsort und zuriick abgerechnet,
Ausnahmen sind in Absprache mit dem Schatzmeister moglich und miissen dokumentiert
werden. Fahrgemeinschaften und die damit verbundenen Umwege sind zuldssig, miissen
dokumentiert sein.

Jeder Fahrtkostenantrag muss vollstiandig ausgefiillt und unterschrieben werden, sonst kann
nicht abgerechnet werden. Die Antragsstellenden versichern mit Ihrer Unterschrift die
Richtigkeit der Angaben. Es erfolgt keine Priifung im Rahmen der Veranstaltungsabrechnung,
sondern ggf. bei der Kassenpriifung.

3.1. Pkw und Motorrader

Flrdie Benutzungvoneigenen Fahrzeugen (bis Kleinbus) kénnen mit dem Fahrtkostenbeleg Ring bei Angabe der
gefahrenen Kilometer und der Fahrstrecke (direkte Strecke ggf. durch Routenplaner ermittelt) folgende
Kilometerbetrage abgerechnet werden:

firdie Kategoriecwird die Erstattung, wennsieaus sachlichenGriindendie Fahrtkosten der Kategorie e
Ubersteigen muss, vomLandesschatzmeister festgesetzt.

Durch die unterschiedlichen Satzewird auf die Haufigkeitdes Fahrzeugeinsatzes aufgroBen Streckensowie
die Tatsache Riicksicht genommen, dass Landesleitungsmitglieder in der Regel keine Fahrgemeinschaften
bilden kénnen.

Bei umfanglicherem Materialtransport kdnnen Einzelfallabsprachen tber die Anrechnung von
~Mitfahrern" mit dem Veranstaltungsleiter getroffen werden.

Kategorie a,bd, g e f
Alleinfahrer | € 0,30 € 0,20
2 Personen € 0,30 €0,22
3 Personen € 0,30 €0,24
4 Personen € 0,30 € 0,26
5 Personen € 0,30 €0,28
6 Personen € 0,30 €0,30
7 Personen € 0,30 €0,30
8 Personen €0,30 €0,30
9 Personen € 0,30 € 0,30

InbegrindetenEinzelfédllenkénnenin Absprache mitdemLandesschatzmeisterSondervergliitungenbiszurHéhe
des gesetzlich mdglichen KmSatzes getroffenwerden. Diese Absprachensind schriftlich zu dokumentieren.
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3.2. Lkw, Mietfahrzeuge undBusse

UnterUmstanden kanndas Anmieten von Lkw, Miet-Pkw und/oder Bussen notwendig werden. Die
entstehendenKosten kdnnennurdann iibernommen werden, wenn

q) durch einfache Rechnung nachgewiesen werden kann, dassdies die glinstigste Anreiseméglichkeitist (etwa
im Vergleich zu mehreren kleineren Pkw, Bahnkartenetc.), oder
b) eine vorherige Zustimmung durch den Landesschatzmeister vor Abschluss des Mietvertrages erfolgt ist.

Bei der Anmietung von Fahrzeugen ist stets die glinstigste Wagenklasse zu mieten.

3.3. Bahn

DieTeilnehmerinnenund Teilnehmersindaufgefordertden Fahrschein unterAusnutzung dergréBtmaoglichen
ErmaBigungzuerwerben.DabeiistimRahmenderZumutbarkeitdiegilinstigsteverfiigbhareReisevariante zu
wahlen und Mitfahrer/-innenrabatte sind zu nutzen.

Die ErstattungerfolgtaufBasis dertatsachlichen KostennachEinreichung desFahrscheinsund Bestatigung auf
demVordruck Fahrtkostenabrechnung des Ringes.

3.4. Bahncard
Eine Bahncard kann nurnach VorlagederRechung unddes Vordruckes Bahncard, wenndie Ersparnis flirden

Landesverbanddie Kosten der Bahncard Gibersteigtkomplett abgerechnet werden. Eine Teilerstattung ist nicht
maoglich.

3.5. Nahverkehr
Die Benutzung von Nahverkehrsmitteln wird grundsatzlich nur nach Einreichung des Fahrscheins und Bestdtigung

aufdem Vordruck Fahrtkostenabrechnung des Ringes erstattet. Taxifahrten werden generell nicht erstattet.
Ausnahmen missen begrundetwerdenﬂerzuzahienausdrtmkhch—nachthche—Hetmfahrtenﬂmn

Die Entscheldung Ilegt beider Vera nstaltungsleltung oderdem Landesschatzmelster

3.6. Fliige

Flugkostenwerdengrundsatzlich nicht erstattet, da die 6kologische Unsinnigkeit vonFliigen nichtdurch den
Landesverband unterstiitzt werden. Externe Referenten sind hierauf hinzuweisen!

3.7 Mitfahrgelegenheiten

BeiderNutzung von Mitfahrgelegenheiten ist eine Bescheinigung Giber den gezahlten Betrag einzureichen.
Mitfahrgelegenheiten kdnnen genutzt werdenwennessich als glinstige Alternative herausstellt.

3.8. Car Sharing

In begriindeten Ausnahmefallen kdnnen in Ricksprache mit dem Landesschatzmeister auch Car Sharing
Angebote genutzt und abgerechnet werden.

3.9. Fernbusse & Fahren

Werden wie in Punkt 3.3 abgerechnet.
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4, Telefonkosten

4.1 Gesprachsgebiihren

DerLVerstattet Telefonkosten, wenn Gesprache Inunmittelbarem Zusammenhang mitden GeschaftendesLV
getatigt werden. Dabeisind moéglichst glinstige Gesprachszeitenbzw. glinstige Providerzu wahlen.
Erstattetwird nur Kategorie a,b,dund e

1) entwederaufgrund einerAuflistung(Kopiedes Einzelgeblihrennachweis) unterAnflihrung derjeweils zu
erstattenden Gesprache, oder

2) aufgrund einereigenen schriftlichen Auflistung der Gesprache unter Angabe vonDatumund Zeitdes
Gespraches, des Gesprachpartnersundder Geblihren (mdglichstanhandeines Geblihrenzahlers).

4.2. Online Kosten

Online Kosten werden grundsatzlich nicht erstattet.

5. Portokosten Kategorie a, b, d und e

Kosten flirden Versand von Briefen, Info-Briefen, Packchen und Paketen kdnnen abgerechnet werden

1) entwedergegen Vorlage einer Auflistung iberdas jeweilige Datum, EmpfangerundPorto, oder
2) gegen PortoquittungderPost, wenngréBere Rundsendungennotwendig sind.

6. Kopien, Biirobedarf, Anschaffungen

Kopierkosten und Verbrauchsmaterialien (Blrobedarf) konnen gegen Quittung abgerechnet werden.

Anschaffungskosten fiir Investitionsgiter (Bliromaschinen, Kommunikationsgerdate, Computer, etc.) kdnnen
grundsatzlich nicht abgerechnet werden.

7. Verpflegungskosten/Einladung Dritter

Verpflegungskosten fir Treffen sind grundsatzlich abrechenbar.

- Pfand ist herauszurechnen und nicht erstattungsfahig.

- Alkoholische Getranke und Rauchwaren sind grundsatzlich nicht abrechenbar. Belege aufdenen alkoholische
Getranke und Rauchwaren enthalten sind, kénnen insgesamt nicht abgerechnet werden, da der LV diese
Belege nichtbeim Zuschussgeber einreichen darf.

BeiVeranstaltungen, aufdenendie Landesleitung einen Alkoholausschank gestattet hat, ist daraufzu achten,
dass die AbrechnungderKostenaufgesonderten Belegen erfolgt. Die Getrdnke sind mittels einer Getrankekasse
vonden Teilnehmern sofort zu bezahlen.

IstausverbandspolitischenGriindeneineEinladung DritterzuMahlzeiten opportunundimRahmen unserer
Moéglichkeiten verantwortbar, so konnen Mitglieder der Landesleitung und der Hauptamtlichen eine solche
Einladung aussprechen. Hierbeiist auf eine Angemessenheit der Kosten zu achten.
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8. Teilnahmebeitrage an Veranstaltungen des Landesverbandes

8.1, Teilnehmerbeitrage Stufen-, Stammesfiihrertreffen, Pfingstlagervorbereitungen, Landesversammlungen,
Gipfeltreffen, Landesleitungssitzungen und sonstigen Planungstreffen.

Teilnehmer/innen Kategorie b und czahlen bei den durchgefiihrten Veranstaltungen keinen Teilnahmebeitrag.
Grundsatzlich gilt der vorher ausgeschriebene Teilnehmerbeitrag, auch fiir nur teilweise Anwesende!

Es gilt folgende Regelung:

Teilnahmebeitrage Kategorie a,e Kategorie f,d
Ohne"Ubernachtung rechtzeitige Anmeldung 5,00 € 10,00 €
Eine Ubernachtung rechtzeitige Anmeldung 7,50 € 15,00 €
Zwei Ubernachtungen rechtzeitige Anmeldung 10,00 € 20,00 €
Eine Ubernachtung verspétete Anmeldung 10,00 € 20,00 €
ZweiUbernachtungen verspéatete Anmeldung 12,00 € 25,00 €
Wochenkurseincl. Vb mit Teilnehmenden 75,00 150,00 €
Wochenkurse verspatete Anmeldung 85,00 160,00 €
Grundkurs / KfS 75,00 150,00 €
Studiomeute pro Nacht 15€ 15€

8.2 Sonstige Veranstaltungen (z.B. Pfingstlager, Lawoewoe, Landessippenhajk, R/R-Kanutour etc.)
Werden vom Veranstaltungsverantwortlichen in Zusammenarbeit mit dem Landesschatzmeister kalkuliert.

Der Teilnahmebeitrag wird in der Einladung festgelegt und ist fiir alle auBer Kategorie b giiltig.
Eine verspatete Anmeldung fihrt zu einemum 5,00 € héheren Teilnehmerbeitrag

8.3. Teilnahmebeitrage an Veranstaltungen Dritter

DerBdP LV NRW uUbernimmtdie Teilnahmebeitrage anVeranstaltungen Dritterwenndie Teilnahme vor
Anmeldung mit demLandesvorstand abgestimmtist.

Es gelten die Teilnahmebetrége bzw. Eigenbeteiligungen geméB 8.1.ImEinzelfall kann auch eine nuranteilige
Ubernahme zugesagt werden.

8.4. Anmeldeverfahren- und Stornogebiihren

a Bis zumAnmeldeschluss kdnnen Anmeldungenkostenfreizuriickgezogen werden.

b BeiAbmeldungen nach demAnmeldeschluss, aberbiszudrei Tagen vorderVeranstaltung, wird eine
Ausfallgebuhrvon 50%. des jeweiligen Beitragsfallig.

C BeiNichterscheinenohne Abmeldung, oder Abmeldung wenigeralsdreiTagevorderVeranstaltung,
wird eine Ausfallgebliihrvon 100% des jeweiligen Beitragsfallig.

d Von diesen Regelnsind Abmeldungenund Nichterscheinenin begrindeten und
dokumentierten Ausnahmeféallen ausgenommen.
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Wenn eine Person, welche sich iiber den Stamm zu einer Veranstaltung anmeldet
ihren Beitrag nach Zahlungsaufforderung nicht bezahilt hat, werden die Kosten an
den Stamm weitergeleitet. Der Stamm muss zahlen.

f Mehrstufige Anmeldeverfahren sind durch den Ausrichter deutlich durch Begriffe wie ,Reservierung" oder
~Voranmeldung" kenntlich zu machen.

g Der Anmeldeschluss soll nichtin den NRW-Schulferien liegen.

h Als Anmeldeschluss giltdas mitder Einladung zuder entsprechenden Veranstaltungveroffentliche
Datum.

i Teilnehmerplatze sindinnerhalb eines Stammes Gbertragbar.

j Eine Ubertragung von Teilnehmerpldtzen zwischen Stdmmen ist nicht méglich.

k BeimLandespfingstlagerdarfdie ZahlderanwesendenTeilnehmerum10% vonderzumAnmeldeschluss
gemeldeten Teilnehmerzahlnach obenoderuntenabweichen, ohnedass Stornokostenodererhéhte
Beitrage fallig werden. FirTeilnehmerauBerhalb dieser 10 % gilt:
Firdie nach demAnmeldeschluss angemeldeten Teilnehmern wird ein um 10 Euro erhéhter Beitrag
erhoben.
FirnachdemAnmeldeschluss abgemeldeteTeilnehmerwerdenStornokostenvon50%desregularen
Beitrags erhoben.
Bei Nichterscheinen ohne Abmeldung, oder Abmeldungwenigerals dreiTagevordemlLagerwerden
Stornokostenvon 100 % des regularenBeitrags erhoben
Diese Regelungkannin Ausnahmefdllen auf Beschluss des Landesvorstands aufandere
GroBveranstaltungen desLandesverbandes Gibertragen werden.

9. Honorare

In der Regel werden keine Honorare flir ehrenamtliche Tatigkeiten ausbezahlt.
HonorareanexternePersonensindimVorfeld beimLandesschatzmeisteranzumelden.

10. Einreichen von Abzurechnenden Unterlagen

Quittungenund andere Abrechnungsrelevanten Unterlagen sindbis 8 Wochen nachEndederMaBnahme inder
Landesgeschaftsstelle einzureichen.

11. Sonstige Regelungen
et

112 Gemeinsame Abrechnung

Stamme kénnen auflLandesaktionen nach Absprache mit demLandesschatzmeister eine gemeinsame
Abrechnung einreichen.
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